
花蓮縣短期補習班因應嚴重特殊傳染性肺炎應變處理作業流程 

  109.03.12 
註:本作業流程將隨疫情變化而調整 

本縣衛生局防疫專線：8226975 疾病官制署專線：1922 

相關防疫措施請隨時注意衛生福利部疾病管制署全球資訊網 

(http://www.cdc.gov.tw) 

準備階段 

上課階段 

疑似感染階段 

1.防疫用品(儲備肥皂、酒精(75%)及乾洗手) 

2.防疫訊息周知家長 

3.掌握教職員工及學生旅遊史 

4.稀釋漂白水(1:100)定期消毒環境 

1.遵守健康守則(備物資、重消毒、量體溫、勤洗手、確通報、生病不上課、

落實呼吸道衛生及咳嗽禮節等) 

2.教職員工及學生進入教室前量體溫，並做記錄 

3.教室請保持空氣流通（近距離、密閉空間、長時間接觸人群可考慮配載

口罩） 

4.依據中央流行疫情指揮中心發布「具感染風險民眾追蹤管理機制」辦理，

教職員工及學生入(過)境中港澳地區者，並請填寫管理紀錄表通報 

教職員工額溫≧37.5 度耳溫≧38

度或呼吸道感染症狀時先行離班 

學生額溫≧37.5 度耳溫≧38 度或

呼吸道感染症狀時，立即戴口罩

並安置單獨空間通知家長帶回 

依退費標準予以退費 

持續觀察 1.撥打防疫專線 1922 及衛生

局通報 

2.24 小時內回報教育處 

1.追蹤確診(疑似)個案人及全體教職員工身體狀況 

2.全面進行環境消毒作業 

疑似或確診 

是 否 


